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èथानीय राजपğ 

खÁड १०                                      सं´या १            िमित २०८३।०२।२०गते 

भाग – २ 
 

जनकपुरधाम उप-महानगरपाͧलका 

नगर काय[पाͧलकाको काया[लय 

 
मǑहला जागरण समूह (गठन तथा सÑचालन) काय[ͪ वͬध, २०८३ 

 
Ĥèतावनाः जनकपुरधाम उपमहानगरपाͧलकाͧभğ Ĥ×येक मǑहलालाई लैɨͬगक भेदभाव ǒबना समĒ ͪवकासमा सहभागी गराउन 
र Ĥजनन èवाèØय, सुरͯ¢त मात×ृव र ͧश¢ाको अवसरलाई सुǓनिæचत गन[ वडा र नगरèतरमा मǑहलाहǽको सशिÈतकरणका 
लाͬग मǑहला जागरण समूह गठन गरȣ सÑचालन गन[ èथानीय सरकार सÑचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा (७) 
र दफा १०२ को उपदफा (२) तथा जनकपुरधाम उपमहानगरपाͧलकाको Ĥशासकȧय काय[ͪ वͬध (Ǔनयͧमत) गनȶ ऐन, २०७५ को 
दफा ४ को उपदफा (१) ले Ǒदएको अͬधकार Ĥयोग गरȣ जनकपुरधाम उपमहानगरपाͧलकाको काय[पाͧलकाले यो काय[ͪ वͬध 
बनाइ[ लागू गरेको हो । 

पǐरÍछेद - १ 
संͯ ¢Üत नाम, Ĥारàभ र पǐरभाषा 

 
१.  संͯ ¢Üत नाम र Ĥारàभ :  (क) यो काय[ͪ वͬधको नाम "मǑहला जागरण समूह गठन तथा सÑचालन काय[ͪ वͬध, २०८३” 

रहेको छ । 
 (ख)  काय[ͪ वͬध उपमहानगरपाͧलकाको काय[पाͧलकाबाट èवीकृत भइ[ èथानीय राजपğमा Ĥकाशन  

 भएको ͧमǓतदेͨख लागू हुनेछ ।  
२. पǐरभाषा : ͪवषय वा Ĥसɨगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ͪ वͬधमा : 

(क)  "उपमहानगरपाͧलका" भÛनाले जनकपुरधाम उपमहानगरपाͧलकालाई सàझनु पद[छ ।  
(ख)  "वडा सͧमǓत" भÛनाले उपमहानगरपाͧलकाको वडा सͧमǓतलाई सàझनु पद[छ । 
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(ग)  "Ĥमुख" भÛनाले उपमहानगरपाͧलकाको नगर Ĥमुखलाई सàझनु पद[छ । 
(घ)  "उपĤमुख" भÛनाले उपमहानगरपाͧलकाको उपĤमुखलाई सàझनु पद[छ ।  
(ङ)  "वडाÚय¢" भÛनाले उपमहानगरपाͧलकाका वडाहǽका वडाÚय¢हǾलाई सàझनु पद[छ । 
(च)  "वडा" भÛनाले उपमहानगरपाͧलकाको वडालाई सàझनु पद[छ । 
(छ)  "जागरण समूह" भÛनाले उपमहानगरपाͧलका ¢ेğͧभğका वडा तथा नगरèतरȣय मǑहला जागरण समूह  सàझनु 

पद[छ जसलाई अंĒेजीमा (Woman Awareness Group) सàझनु   पद[छ । 
(ज)  "बैठक" भÛनाले जागरण समूहको वड़ा तथा नगरèतरȣय बैठकलाई सàझनु पद[छ । 
(झ)  "अÚय¢" भÛनाले जागरण समूहको वडा तथा नगरèतरȣय अÚय¢ वा संयोजकलाई सàझनु पद[छ। 
(ञ)  "उपाÚय¢" भÛनाले जागरण समूहको वड़ा तथा नगरèतरȣय उपाÚय¢ वा सह-संयोजकलाई सàझनु पद[छ । 
(ट)  "सͬचव" भÛनाले जागरण समूहको वडा तथा नगरèतरȣय सͬचवलाई सàझनु पद[छ। 
(ठ)  "कोषाÚय¢" भÛनाले जागरण समूहको वडा तथा नगरèतरȣय कोषाÚय¢लाई सàझनु पद[छ । 
(ड) "पदाͬधकारȣ" भÛनाले जागरण समूहको वडा तथा नगरèतरȣय अÚय¢/संयोजक, उपाÚय¢/सहसंयोजक, सͬचव, 

कोषाÚय¢ लगायतका पदाͬधकारȣ र सदèयहǽ समेतलाई सàझनु पद[छ । 
३. जागरण समूह गठनको उɮदेæय : 
  (क)  मǑहलाको हक, हȣत र अͬधकार Ĥवɮ[धनका लाͬग पहल गनȶ,  
 (ख)  मǑहला उपर हुने ͪवͧभÛन Ĥकारका ͪवभेदहǽ ͪवǽɮध अͧभयान सÑचालन गनȶ, गन[  समÛवय गनȶ,  
 (ग)  आͬथ[क, सामािजक एवं शैͯ¢क ǽपमा पछाͫड पाǐरएका मǑहलाहǽका लाͬग ¢मता अͧभवɮृͬधका 

 काय[Đमहǽ सÑचालन गनȶ, गन[ सहयोग गनȶ, 
  (घ)  वडा उपमहानगरपाͧलका र अÛय सरोकारवाला संघ/संèथाहǽसंग समÛवय गरȣ मǑहला लͯ¢त 

 काय[Đम सÑचालन गनȶ, गन[ समÛवय गनȶ, 
 (ङ)  सामािजक ͪवकास एव ंसामािजक पǐरचालनका ¢ेğमा मǑहलालाई पǐरचालन गनȶ, 
 (च)  उपमहानगरपाͧलका ¢ेğमा रहेका मǑहलाहǽलाई संगǑठत गरȣ सशिÈतकरण गनȶ ।  

पǐरÍछेद - २  
वडाèतरȣय जागरण समूहको गठन, बैठक åयवèथापन र काम, कत[åय तथा अͬधकार 

४. वडाèतरȣय जागरण समूह गठन :   
 (क) वडाहǽमा बसोबास गनȶ मǑहलाहǽको आ-आÝनो वडाको (वडागत) भेलाबाट देहाय बमोिजम ७ देͨख ११ जनासàम 

पदाͬधकारȣ रहने गरȣ एक वडा èतरȣय जागरण समूह गठन गǐरने छ । वडाèतरȣय जागरण समूहको पदेन संर¢क 
सàबिÛधत वडाको वडाÚय¢ र पदेन सãलाहकार सàबिÛधत वडाका वडा सदèयहǽ तथा वडा सͬचव रहने छन ्। 
वडाèतरȣय जागरण समूहमा सकेसàम वडाͧभğ गǑठत ͪवͧभÛन समूह, सͧमǓत, सèंथा, आमा समूह, मǑहला सहकारȣ 
सèंथा, एकल मǑहला सÑजाल, अपाɨगता भएका मǑहला, मǑहला èवयंसेͪ वका लगायत ͪवͧभÛन ¢ेğका मǑहलाहǽको 
ĤǓतǓनͬध×व हुने गरȣ देहाय बमोिजमको वडाèतरȣय  जागरण समूह गठन गǐरनेछ । 

 अÚय¢ -१ जना, उपाÚय¢ -१ जना, सͬचव - १ जना, कोषाÚय¢ - १ जना, सदèयहǽ - ३ देͨख ७ जनासàम (पदेन 
सदèय बाहेक) 

 (ख) खÖड (क) बमोिजम गǑठत जागरण समूहको बैठकबाट दईु जना नगर ĤǓतǓनͬधको ǽपमा चयन गǐरनेछ ।  
 (ग) पदेन सदèय र सãलाहकार बाहेक जागरण समूहका पदाͬधकारȣहǽको पदावͬध तीन वष[को हुनेछ र पदेन सदèय 

तथा सãलाहकारहǽ आ-आÝनो पदाͬधकार रहुÛजेलसàम रहनेछन ्।  
 (घ)  जागरण समूहका पदाͬधकारȣहǽ लगातार दईु पदावͬधभÛदा बढȣ पदाͬधकारȣ हुन पाउने छैनन ्।  
 (ङ)  जागरण समूहको वडाèतरमा भेला तथा अͬधवेशन वाͪष[क ǽपमा गǐरनेछ ।  
 (च)  जागरण समूहको Ǔनयͧमत बैठक ३/३ मǑहनामा वा आवæयकता अनुसार बèनेछ ।  
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 (छ)  जागरण समूहको बैठकमा आवæयकतानुसार अÛय संघ संèथा तथा åयिÈतहǽलाई आमÛğण गन[  
  सͩकनेछ ।  
५. वडाèतरȣय जागरण समूहको बैठक åयवèथापन, काम, कत[åय र अͬधकार :  

(क)  वडाèतरȣय जागरण समूहको बैठकको गणपूरक संÉया ५१ ĤǓतशत पदाͬधकारȣहǽको उपिèथǓतमा पुगेको 
माǓनने छ ।   

(ख)  वडाèतरȣय जागरण समूहको सͬचवले अÚय¢को आदेशानुसार बैठकमा Ĥèतुत गन[को लाͬग तयार गरेका 
ĤèतावसǑहत बैठकको आवæयक ͪववरण उãलेख गरȣ पदाͬधकारȣ, संर¢क, सãलाहकार र सàबɮध Ǔनकाय 
वा पदाͬधकारȣहǽलाई पूव[ जानकारȣ गराउनु पनȶछ।  

(ग)  वडाèतरȣय जागरण समूहले समुदायमा आधाǐरत सामािजक तथा सामुदाǓयक भावना अͧभवɮृͬध गन[ 
समÛवया×मक भूͧमका Ǔनवा[ह गनȶछ । 

(घ)  वडाèतरȣय जागरण समूहले वडाèतरमा गǑठत ͪवͧभÛन समूह, सͧमǓत, सèंथा तथा वडा सͧमǓतसंगको 
छलफलबाट मǑहला हȣत Ĥवɮ[धन गनȶ काय[Đमहǽ पाǐरत गरȣ सÑचालन गनȶ र नगरèतरȣय योजनामा 
समावेश गनु[ पनȶ ͪवषयलाई ͧसफाǐरस गनȶछ। 

 (ङ)  मǑहलाहǽको तØयाɨक संकलनका लाͬग वडा सͧमǓतलाई सहयोग गनȶ । 
 (च)  मǑहलाहǽको सीप, योÊयता, ¢मता र अनुभवको आधारमा वगȸकृत ͪववरण बनाउन पहल गनȶ।  
(छ)  मǑहलाको हक हȣत सàबÛधी ͪवषयमा वडा सͧमǓतलाई आवæयक सुझाव सãलाह Ǒदने ।  
(ज)  जागरण समूहले मǑहलालाई आवæयक परेका बखत वडा काया[लय वा उपमहानगरपाͧलका वा अÛय Ǔनकायमा 

मǑहला सàबÛधी जुनसुकै ͪवषयमा अͬधकार Ĥवɮ[धनका लाͬग सहजीकरण र समÛवय गनȶछ ।  
(झ)  मǑहला उपर हुने ͪवͧभÛन ͪवभेदजÛय र ǑहसंाजÛय काय[ एवं कुसंèकार ͪवǽɮध सरोकारवालाहǽसंग समÛवय 

गरȣ अͧभयान सÑचालन गनȶ । 
६. वडाèतरȣय जागरण समूहका पदाͬधकारȣहǽको काम, कत[åय र अͬधकार :  

(क)  अÚय¢को काम, कत[åय र अͬधकार  
 (१)  बैठकको अÚय¢ता गरȣ बैठक सÑचालन गनȶ । 
 (२)   जागरण समूहको बैठक बोलाउने र बैठकको लाͬग Ĥèताव, èथान, ͧमǓत र समय 

 Ǔनधा[रण गनȶ। 
 (३)  बैठक अनुशाͧसत ढंगले सÑचालन गनȶ र छलफलका ͪवषयहǽ Ǒटपोट गनȶ वा गन[ लगाउने । 
 (४)  छलफल हँुदा सबैको ͪवचार बझुी सव[सàमत Ǔनण[य गन[ पहल गनȶ । 
 (५)  जागरण समूहका Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 
 (६)  बैठकमा आवæयक Ĥèतावहǽ पेश गनȶ, गन[ लगाउने ।  
 (७)  सͬचवलाई आवæयकता अनुसार माग[ Ǔनदȶशन गनȶ । 
 (८)  तोͩकएको काय[मा वडाèतरȣय जागरण समूहको ĤǓतǓनͬध×व गनȶ । 
 (९)  सरोकारवाला Ǔनकायहǽसंग समÛवय गनȶ । 
 (१०)  उपमहानगरपाͧलकाको वाͪष[क तथा आवͬधक योजना Ǔनमा[ण गन[ सहभाͬगता×मक नगर  ͪवकास 

 योजना तजु[मा तथा सÑचालन ĤͩĐया अवलàबन गनȶ, गन[ सहयोग गनȶ । 
 (११)  उपमहानगरपाͧलकाले Ĥदान गनȶ सेवा सुͪवधाहǽ टोलèतरबाटै ĤाÜत गन[ सÈने ĤकृǓतका  भए 

 ×यèता सेवा सुͪवधा ĤािÜतका लाͬग वडाèतरमा गǑठत ͪवͧभÛन समूह, सͧमǓत र Ǔनकायहǽलाई 
 पǐरचाͧलत हुन सहयोग गनȶ । 

 (१२)  दͧलत, आǑदवासी जनजाǓत, ͪवपÛन आǑद मǑहलालाई मूल Ĥवाहȣकरणमा ãयाउन सहयोग गनȶ। 
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 (१३)  उपमहानगरपाͧलका तथा अÛय Ǔनकायहǽले सÑचालन गनȶ ͪवͧभÛन ͪवकास Ǔनमा[ण, ¢मता 
 अͧभवɮृͬध तथा सामुदाǓयक हȣतका काय[हǽलाई काया[Ûवयन गन[-गराउन समÛवयकारȣ भूͧ मका 
 Ǔनवा[ह गनȶ । 

 (१४)  वडाèतरȣय जागरण समूहको आàदानी, खच[ र कागजात èवीकृत वा Ĥमाͨणत गनȶ । 
(ख)  उपाÚय¢को काम, कत[åय र अͬधकार  
 (१)  अÚय¢को अनुपिèथǓतमा काय[वाहक अÚय¢ भई कामकाज गनȶ । 
 (२)  अÚय¢को कामकाजमा सहयोग गनȶ। 
 (३)  अǽ पदाͬधकारȣ र संघसंèथाहǽसंग समÛवय गनȶ। 
 (४)  जागरण समूह र अÚय¢ले तोकेका अǽ काय[ गनȶ गराउने।  
(ग)  सͬचवको काम, कत[åय र अͬधकार 
 (१)  छलफलका Ĥèतावहǽ संकलन गरȣ अÚय¢ सम¢ बैठकमा पेश गनȶ  
 (२)  अÚय¢को आदेशानुसार बैठक बोलाउन आवæयक पğाचार एवम ्ĤबÛध गनȶ।  
 (३)  Ǔनण[य पुिèतका िजàमा ͧलने र सुरͯ¢त राơे । 
 (४)  Ǔनण[य पुिèतकामा उपिèथǓत गराउने, बैठकको Ǔनण[य लेखी पढȣ वाची सुनाउने र Ǔनण[य Ĥमाͨणत 

 गन[ हèता¢र गनȶ, गराउने ।  
 (५)  ĤशासǓनक काय[हǽको रेखदेख, अनुगमन र ǓनयÛğण गनȶ तथा त×सàबÛधी आवæयक 

 जानकारȣ अÚय¢ एवम ्जागरण समूहको बैठकमा जानकारȣ गराउने । 
 (६)  जागरण समूह र अÚय¢ले तोकेका अǽ काय[हǽ गनȶ । 
 (७)  Ǔनण[य लागू भए नभएको हेरȣ लागू गराउने, गराउन सहयोग तथा समÛवय गनȶ ।  
(घ)  कोषाÚय¢को काम, कत[åय र अͬधकार  
 (१)  जागरण समूहको आͬथ[क तथा िजÛसी Ǒहसाब ͩकताब दǽुèत राơे । 
 (२)  जागरण समूहको आͬथ[क कारोबार ͧमतåययी बनाउने । 
 (३)  जागरण समूहको आàदानी र खच[ सàबÛधी Ĥमाण कागजातहǽ अÚय¢ सम¢ Ĥèतुत गरȣ 

 अÚय¢बाट èवीकृत वा Ĥमाͨणत भएपǓछ सोको Įेèता खडा गरȣ सàबिÛधत बǑहखाता र शीष[कमा 
 अͧभलेख राơे । 

 (४)  लेखा परȣ¢ण गराउनु पनȶ भएमा गराउने र लेखापरȣ¢कल ेमाग गरेका Ǒहसाब ͩकताब  तथा 
 Ĥमाण कागजातहǽ लेखापरȣ¢क सम¢ Ĥèतुत गरȣ पुन: सुरͯ¢तसाथ राơे । 

 (५)  जागरण समूह र अÚय¢ले तोकेका अǽ काय[हǽ गनȶ । 
(ङ)  सदèयहǽको काम, कत[åय र अͬधकारः- 
 (१)  बैठकमा उपिèथत भई Ĥ×येक ͪवषयमा छलफलमा भाग ͧलने र भएका Ǔनण[य तथा 

 गǓतͪवͬधहǽको बारेमा अǽलाइ[ जानकारȣ गराउने ।  
 (२)  आवæयकता अनुसार जागरण समूह सÑचालनका लाͬग नीǓत, Ǔनयमहǽ बनाउन  सहयोग गनȶ र 

 सो नीǓत, Ǔनयमहǽ पालना भए नभएको अनुगमन गनȶ ।  
 (३)  आवæयकता अनुसार अÚय¢, उपाÚय¢, सͬचव र कोषाÚय¢लाई सहयोग गनȶ। 
 (४)  जागरण समूह र अÚय¢ले तोकेका अǽ काय[हǽ गनȶ । 
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पǐरÍछेद - ३ 
नगरèतरȣय जागरण समूहको गठन, åयवèथापन र काम, कत[åय तथा अͬधकार 

 
७. नगरèतरȣय जागरण समूहको गठन ͪवͬध :  
 (क) दफा ४ को खÖड (ख) बमोिजम चयन गǐरएका Ĥ×येक वडाको जागरण समूहका ĤǓतǓनͬधहǽ र Ĥमुखले 
 उपमहानगरपाͧलका ¢ेğͧभğ बसोबास भएका मǑहलाहǽमÚये तोकेको एक दͧलत, एक अपाɨगता भएको र अÛय पाँच 
 समेत जàमा सात जना ĤǓतǓनͬधहǽ सǑहतको नगरèतरȣय जागरण समूहको नगर अͬधवेशन हुनेछ। सो अͬधवेशनबाट 
 अͬधवेशनका ĤǓतǓनͬधहǽमÚये वडाको ¢ेğगत ǽपमा १० जना र एक दͧलत, एक अपाɨगता भएको र अÛय तीन 
 जना समेत गरȣ जàमा १५ सदèयीय देहाय बमोिजमको नगरèतरȣय जागरण समूह गठन हुनेछ । 
 नगरèतरȣय जागरण समूहको  पदेन संर¢क उपमहानगरपाͧलकाको Ĥमुख र उपĤमुख रहने छन ्। 

अÚय¢ - १ जना, उपाÚय¢ - १ जना, सͬचव - १ जना, कोषाÚय¢ - १ जना, सदèयहǽ -  ११ जना । 
(ख)  नगरèतरȣय जागरण समूहको सदèयहǽले खÖड (क) बमोिजम अͬधवेशन अÛ×य भएको ͧमǓतले एक 

मǑहनाͧभğ आफूहǽमÚयेबाट पदाͬधकारȣ तथा सदèय छनौट गनȶछ, छनौट गन[ नसकेमा खÖड (क) 
बमोिजमक◌ा पदाͬधकारȣहǽलाइ[ Ǔनवा[चनɮवारा Ǔनवा[ͬचत गǐरनेछ । 

(ग)  पदेन पदाͬधकारȣ बाहेक जागरण समूहका सबै पदाͬधकारȣहǽको पदावͬध तीन वष[को हुनेछ र जागरण 
समूहका पदाͬधकारȣहǽ लगातार दईु पदावͬधभÛदा बढȣ पदाͬधकारȣ हुन पाउने छैनन ्।  

(घ)  जागरण समूहको Ǔनयͧमत बैठक ३/३ मǑहनामा वा आवæयकता अनुसार बèनेछ।  
(ङ)  जागरण समूहको बैठकमा उपमहानगरपाͧलकाको सàबिÛधत सͧमǓतका संयोजक, सàबिÛधत महाशाखा र 

शाखाको Ĥमुखलाई आमÛğण गनु[ पनȶछ ।  
(च)  जागरण समूहको वाͪष[क ǽपमा अͬधवेशन गǐरनेछ ।  

८. नगरèतरȣय जागरण समूहको बैठक åयवèथापन तथा काम, कत[åय र अͬधकार :  
(क)  नगरèतरȣय जागरण समूहको बैठकको गणपूरक संÉया ५१ ĤǓतशत पदाͬधकारȣ तथा सदèयहǽको 

उपिèथǓतमा पुगेको माǓनने छ ।  
(ख)  नगरèतरȣय जागरण समूहको बैठकमा Ĥèतुत गन[को लाͬग तयार गǐरएका Ĥèताव वा ͪवषयहǽको वारेमा 

नगरèतरȣय जागरण समूहका पदाͬधकारȣहǽलाई अÚय¢को आदेशानुसार सͬचवले पूव[ जानकारȣ गराउनु  
पनȶछ ।  

(ग)  मǑहला जागरणका सवालहǽ उठाउन र सàबोधन गन[ गराउन नगरèतरȣय जागरण समूहले समÛवया×मक 
भूͧ मका Ǔनवा[ह गनु[ पनȶछ ।  

(घ)  मǑहलाहǽको Ǒहत Ĥवɮ[धन र अͧभवɮृͬध गनȶ वडा तथा नगरèतरȣय काय[Đमहǽ उपमहानगरपाͧलकाको 
ͪवकास योजनामा समावेश गन[ ͧसफाǐरस गनु[का साथै उपमहानगरपाͧलकाको सहभाͬगता×मक योजना 
पɮधǓतमा सहयोग तथा समÛवय गनु[ पनȶछ ।  

(ङ)  मǑहला उ×थान सàबÛधी ͪवͧभÛन सवाल तथा ͪवषयमा उपमहानगरपाͧलकालाई आवæयक सहयोग गनȶ । 
(च)  मǑहलाहǽको सीप, योÊयता, ¢मता र अनुभवको आधारमा वगȸकृत ͪववरण बनाउन पहल गनȶ। 

९. नगरèतरȣय जागरण समूहका पदाͬधकारȣहǽको काम, कत[åय र अͬधकार : 
(क)  अÚय¢को काम, कत[åय र अͬधकार 
 (१)  बैठकको अÚय¢ता गरȣ बैठक सÑचालन गनȶ । 
 (२)   जागरण समूहको बैठक बोलाउने र बैठकको लाͬग Ĥèताव, èथान, ͧमǓत र समय 

 Ǔनधा[रण गनȶ। 
 (३)  बैठक अनुशाͧसत ढंगले सÑचालन गनȶ र छलफलका ͪवषयहǽ Ǒटपोट गनȶ वा गन[ लगाउने । 
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 (४)  छलफल हँुदा सबैको ͪवचार बझुी सव[सàमत Ǔनण[य गन[ पहल गनȶ । 
 (५)  जागरण समूहका Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 
 (६)  बैठकमा आवæयक Ĥèतावहǽ पेश गनȶ ।  
 (७)  अǽ पदाͬधकारȣहǽलाइ[ आवæयकता अनुसार माग[ Ǔनदȶशन गनȶ । 
 (८)  तोͩकएको काय[मा नगरèतरȣय जागरण समूहको ĤǓतǓनͬध×व गनȶ । 
 (९)  सरोकारवाला Ǔनकायहǽसंग समÛवय गनȶ । 
 (१०)  उपमहानगरपाͧलकाको वाͪष[क तथा आवͬधक योजना Ǔनमा[ण गन[ सहभाͬगता×मक नगर  ͪवकास 

 योजना तजु[मा तथा सÑचालन ĤͩĐया अवलàबन गनȶ, गन[ सहयोग गनȶ । 
 (११)  उपमहानगरपाͧलकाले Ĥदान गनȶ सेवा सुͪवधाहǽ टोलèतरबाटै ĤाÜत गन[ सÈने ĤकृǓतका  भए 

 ×यèता सेवा सुͪवधा ĤािÜतका लाͬग नगर तथा वडाèतरमा गǑठत ͪवͧभÛन समूह, सͧमǓत र 
 Ǔनकायहǽलाई पǐरचाͧलत हुन सहयोग गनȶ । 

 (१२)  दͧलत, आǑदवासी जनजाǓत, ͪवपÛन आǑद मǑहलालाई मूल Ĥवाहȣकरणमा ãयाउन सहयोग गनȶ। 
 (१३)  उपमहानगरपाͧलका तथा अÛय Ǔनकायहǽले सÑचालन गनȶ ͪवͧभÛन ͪवकास Ǔनमा[ण, ¢मता 

 अͧभवɮृͬध तथा सामुदाǓयक हȣतका काय[हǽलाई काया[Ûवयन गन[-गराउन समÛवयकारȣ भूͧ मका 
 Ǔनवा[ह गनȶ । 

 (१४)  नगरèतरȣय जागरण समूहको आàदानी, खच[ र कागजात èवीकृत वा Ĥमाͨणत गनȶ । 
(ख) उपाÚय¢को काम, कत[åय र अͬधकार  

 (१)  अÚय¢को अनुपिèथǓतमा काय[वाहक अÚय¢ भई कामकाज गनȶ । 
 (२)  अÚय¢को कामकाजमा सहयोग गनȶ। 
 (३)  अǽ पदाͬधकारȣ र संघसंèथाहǽसंग समÛवय गनȶ। 
 (४)  जागरण समूह र अÚय¢ले तोकेका अǽ काय[ गनȶ गराउने।   

(ग) सͬचवको काम, कत[åय र अͬधकार  
 (१)  छलफलका Ĥèतावहǽ संकलन गरȣ अÚय¢ सम¢ बैठकमा पेश गनȶ  
 (२)  अÚय¢को आदेशानुसार बैठक बोलाउन आवæयक पğाचार एवम ्ĤबÛध गनȶ।  
 (३)  Ǔनण[य पुिèतका िजàमा ͧलने र सुरͯ¢त राơे । 
 (४)  Ǔनण[य पुिèतकामा उपिèथǓत गराउने, बैठकको Ǔनण[य लेखी पढȣ वाची सुनाउने र Ǔनण[य Ĥमाͨणत 

 गन[ हèता¢र गनȶ, गराउने ।  
 (५)  ĤशासǓनक काय[हǽको रेखदेख, अनुगमन र ǓनयÛğण गनȶ तथा त×सàबÛधी आवæयक 

 जानकारȣ अÚय¢ एवम ्जागरण समूहको बैठकमा गराउने । 
 (६)  जागरण समूह र अÚय¢ले तोकेका अǽ काय[हǽ गनȶ । 
 (७)  Ǔनण[य लागू भए नभएको हेरȣ लागू गराउने, गराउन सहयोग तथा समÛवय गनȶ ।  

(घ) कोषाÚय¢को काम, कत[åय र अͬधकार  
 (१)  जागरण समूहको आͬथ[क तथा िजÛसी Ǒहसाब ͩकताब दǽुèत राơे । 
 (२)  जागरण समूहको आͬथ[क कारोबार ͧमतåययी बनाउने । 
 (३)  जागरण समूहको आàदानी र खच[ सàबÛधी Ĥमाण कागजातहǽ अÚय¢ सम¢ Ĥèतुत गरȣ 

 अÚय¢बाट èवीकृत वा Ĥमाͨणत भएपǓछ सोको Įेèता खडा गरȣ सàबिÛधत बǑहखाता र शीष[कमा 
 अͧभलेख राơे । 

 (४)  लेखा परȣ¢ण गराउनु पनȶ भएमा गराउने र लेखापरȣ¢कल ेमा◌गँ गरेका Ǒहसाब ͩकताब तथा 
 Ĥमाण कागजातहǽ लेखापरȣ¢क सम¢ Ĥèतुत गरȣ पुन: सुरͯ¢तसाथ राơे । 
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 (५)  जागरण समूह र अÚय¢ले तोकेका अǽ काय[हǽ गनȶ । 
(ङ) सदèयहǽको काम, कत[åय र अͬधकार  

 (१)  बैठकमा उपिèथत भई Ĥ×येक ͪवषयमा छलफलमा भाग ͧलने र वडाèतरȣय समूहमा भएका Ǔनण[य 
 तथा गǓतͪवͬधहǽको बारेमा जानकारȣ गराउने ।  

 (२)  आवæयकता अनुसार जागरण समूह सÑचालनका लाͬग नीǓत, Ǔनयमहǽ बनाउन सहयोग  गनȶ र 
 सो Ǔनयमहǽ पालना भए नभएको अनुगमन गनȶ ।  

 (३)  आवæयकता अनुसार अÚय¢, उपाÚय¢, सͬचव र कोषाÚय¢लाई सहयोग गनȶ। 
 (४)  जागरण समूह र अÚय¢ले तोकेका अǽ काय[हǽ गनȶ । 

 
पǐरÍछेद - ४ 

वडा तथा नगरèतरȣय जागरण समूहका भेला, बैठक र अͬधवेशन 
 

१०. वडा तथा नगरèतरȣय जागरण समूहको बैठक सàवÛधी थप åयवèथा  :  
 नगरèतरȣय जागरण समूहको बैठकमा आवæयकता अनुसार उपमहानगरपाͧलकाको थप ĤǓतǓनͬध×वका लाͬग र 

ͪवशेष£को सãलाह सुझाव ĤाÜत गन[ सàविÛधत ĤǓतǓनͬध र ͪवशेष£लाई आमÛğण गन[ सͩकनेछ ।  
११. वाͪष[क भेला/अͬधवेशन :  

 वडा तथा नगरèतरȣय जागरण समूहको वाͪष[क भेला/अͬधवेशन Ĥ×येक वष[ किàतमा एक पटक र आवæयकतानुसार 
ͪवशेष अͬधवेशन हुनेछ।  

१२. वडा तथा नगरèतरȣय जागरण समूहको वाͪष[क भेला/अͬधवेशनको काम, कत[åय र अͬधकार : 
(क)  ͪवगतको काय[हǽको समी¢ा गनȶ र आगामी वष[को लाͬग काय[Đम तय गनȶ साथै वाͪष[क भेला/अͬधवेशनमा 

पेश भएका ͪवषयहǽमा यथोͬचत सãलाह Ǒदने । 
(ख)  जागरण समूहको अÚय¢, उपाÚय¢, सͬचव र कोषाÚय¢ छनौट गरȣ (Ǔनवा[चन वा सहमǓत माफ[ त) 

अिÉतयारȣ Ĥदान गनȶ,  
(ग)  आͬथ[क गǓतͪवधि◌को अनुगमन गनȶ, 
(घ)  आवæयक परे काय[गत समूह र सãलाहकारको मनोनयन वा छनौट गनȶ,  
(ङ)  मह×वपूण[ ͪवषयहǽमा Ǔनण[य गनȶ, 
(च)  जागरण समूहको Ĥभावकारȣ सÑचालनको लाͬग नीǓत Ǔनयमहǽको Ǔनमा[ण, संशोधन तथा पǐरमाज[न गनȶ 

। 
 

ͪवशेष : वडाèतरȣय जागरण समूहको वाͪष[क भेलामा वडा काया[लयको र नगर èतरȣय जागरण समूहको वाͪष[क 
 अͬधवेशनमा उपमहानगरपाͧलकाको सàबिÛधत शाखा/महाशाखाको ĤǓतǓनͬध×व अǓनवाय[ हुनुपनȶछ । 

१३. वाͪष[क भेला :    
 वडाèतरȣय मǑहला जागरण समूहको Ĥ×येक वष[ वडा मǑहला भेला हुनेछ र सो भेलाबाट सàबिÛधत वडाका 

थप मǑहला वडाèतरȣय जागरण समूहमा आवɮध हुन सÈनेछ ।  
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पǐरÍछेद-५  
ͪवͪवध  

१४. Ǔनवा[चन सàवÛधी åयवèथा :  
 वडाèतरȣय र नगरèतरȣय जागरण समूहका पदाͬधकारȣहǽको छनौट सकेसàम सहमǓतको आधारमा गनु[ 

पनȶछ, सहमǓत हुन नसकेमा देहाय बमोिजमको Ǔनवा[चन सͧमǓतɮवारा Ǔनधा[रण गǐरने Ǔनवा[चन ĤͩĐया र 
गोÜय मतदानɮवारा Ǔनवा[ͬचत गǐरनेछ ।  

क.  उपमहानगरपाͧलकाको मǑहला सàबÛधी सàबिÛधत शाखाको शाखाĤमुख - Ĥमुख Ǔनवा[चन अͬधकृत 
ख.  उमहानगरपाͧलका नगरकाय[पाͧलकाको काया[लयको Ĥशासन शाखाको अͬधकृत कम[चारȣ - Ǔनवा[चन अͬधकृत 
ग.  Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृतल ेतोकेको मǑहला अͬधकृत कम[चारȣ - Ǔनवा[चन अͬधकृत 

१५. आͬथ[क Įोत : 
वडा तथा नगरèतरȣय जागरण समूहको आͬथ[क Įोत देहाय बमोिजम हुनेछ : 
१.  उपमहानगरपाͧलका वा वडावाट ĤाÜत रकम,  
२.  सरकारȣ तथा गैर सरकारȣ Ǔनकाय वा åयिÈतवाट सहयोग èवǽप ĤाÜत रकम,  
३.  कुनै ͩĐयाकलापɮवारा जागरण समूह आफैले सɨकलन गरेको रकम । 
४.  Įोत पǐरचालन वा रकम खच[ ͪवͬध : वडा तथा नगरèतरȣय जागरण समूहको हकमा सàबिÛधत समूहको 

छुɪटै बɨैक खाता अÚय¢ र कोषाÚय¢क◌ो संयुÈत दèतखतवाट सÑचालन हुने गरȣ उपमहानगरपाͧलकाको 
ͧसफाǐरसमा पायक पनȶ बɇɨकमा खोͧलनेछ र सोहȣ खाताबाट Ĥचͧलत कानून बमोिजम सàबिÛधत जागरण 
समूहको Ǒहत र काय[Đम सÑचालनको लाͬग खच[ गǐरनेछ ।  

१६. सàपͪƣ तथा दाǓय×व : 
(क)  वडा तथा नगरèतरȣय जागरण समूहले आÝनो नाममा रहेको सàपͪƣ Ĥचͧलत कानून बमोिजम भोगचलन 

तथा जागरण समूहको हȣत हुने काय[को लाͬग Ĥयोग गन[ पाउनेछ । सो सàपͪƣको बेचͪवखन वा èवाͧम×व 
हèताÛतरणको लाͬग उपमहानगरपाͧलकाको पूव[ èवीकृǓत ͧलनु पनȶछ । 

(ख)  उपमहानगरपाͧलकͧभğको कुनै पǓन जागरण समूह ͪवघटन भएमा सो जागरण समूहको सàपͪƣ èवतः 
उपमहानगरपाͧलकाको èवाͧम×वमा आउनेछ । 

१७. पूव[ èवीकृǓत ͧलनु पनȶ : 
 यस काय[ͪ वͬधमा उãलेͨ खत काय[हǽ सÑचालन गनु[ पूव[ सàबिÛधत Ǔनकायको अनुमǓत वा èवीकृǓत ͧलनु 

पनȶ भनी उãलेख भएकोमा अनुमǓत वा èवीकृǓत ͧलएर माğ सÑचालन गनु[ पनȶछ । अनुमǓत वा èवीकृǓत 
ͧलनु पनȶमा नͧलई कुनै काय[ गरेमा समूहका पदाͬधकारȣहǽ पूण[ ǽपमा जवाफदेहȣ हुनु पनȶछ । 

१८. काय[ͪ वͬधको åयाÉया : यो काय[ͪ वͬधको अिÛतम åयाÉया गनȶ अͬधकार उपमहानगरपाͧलका, नगर काय[पाͧलकाको 
काया[लयको Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृतमा ǓनǑहत रहनेछ ।  

१९. शपथ Ēहण : 
(क)  वडाèतरȣय जागरण समूहका पदाͬधकारȣहǽको शपथ Ēहण सàबिÛधत वडा अÚय¢ले गराउने छ ।  
(ख)  नगरèतरȣय जागरण समूहका पदाͬधकारȣ तथा सदèयहǽको शपथ Ēहण Ĥमुख वा उप Ĥमुखले गराउने      

छ ।  
(ग)  शपथ Ēहणको ढाँचा अनुसूची -१ मा उãलेख भए बमोिजम हुनेछ ।  

२०. राजीनामा : जागरण समूहका अÚय¢ बाहेकका पदाͬधकारȣहǽल ेआÝनो पदबाट Ǒदएको राजीनामा अÚय¢ल ेर अÚय¢ल े
आÝनो पदबाट उपाÚय¢माफ[ त Ǒदएको राजीनामा सàबिÛधत जागरण समूहले èवीकृत गन[ सÈनेछ । 

२१. बचाउ : यो काय[ͪ वͬध संघ वा Ĥदेश कानूनसंग बाͨझएमा बाͨझएको हदसàम èवतः अमाÛय हुनेछ । 
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अनुसूची -१ 

शपथ Ēहणको ढाँचा 

यस वडा/नगरèतरȣय मǑहला जागरण समूह पदाͬधकारȣ म .......................... ल े इ[æवरको नाममा शपथ ͧलÛछु/स×य 

Ǔनçठापूव[क ĤǓत£ा गद[छु ͩक जनकपुरधाम उपमहानगरपाͧलकाको वडा नं. ...... को वडाèतरȣय/नगरèतरȣय जागरण समूहको 

.................. पदमा रहȣ उɮदेæय ĤािÜतका लाͬग गǐरने काय[मा आÝनो पदȣय काम, कत[åय र अͬधकारलाई इमाÛदारȣपूव[क 

लगनशील भई आÝनो £ान, सीप र Ĥयासले पूरा गनȶछु, कानूनले åयÈत गनु[ पनȶ अवèथामा बाहेक उपरोÈत जागरण समूहको 

गोÜय राơु पनȶ गोपनीयता भɨग गनȶ  छैन । 

 
 ............................                                          ................................ 
 शपथ Ēहण गनȶको सहȣ       शपथ गराउनेको 
          नामः-  
 
          पद:-  
 

इǓत सàवत ्...........साल........मǑहना.....गते.....रोजमा शुभम ्। 
 
 

 

 

 

नगर काय[पाͧलकाबाट èवीकृत ͧमǓत:- २०८३।०२।१३ गते  
Ĥकाͧशत ͧमǓत :- २०८३।०२।२० गते 
 

 
आ£ाले, 

मǑेहलाल यादव 
Ǔन.Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृत 

 
 
 
 
 
 

जनकपुरधाम उप-महानगरपािलकाबाट Ůकािशत                    मुʞ Ŝ.१० 

 


